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７．アルファベットの書き表し方
今回の改訂では、外字符を使ったアルファベットの書き表し方で、今まで不備

だった（というよりも、１０年前は予想できなかった）次の４項目について新た

に説明が追加されました。

(１）二重大文字符の使い方＜表記法 第２章 第３節 ９ .の後半部 p23 ＞
ひと続きの文字がすべて大文字の場合は、外字符の直後に二重大文字符を続け

て書くというのが今までのきまりでした。でも、それだけではひと続きの文字の

一部でも、後ろに続く文字すべてが大文字であるときに困りました。そこで、そ

の位置に二重大文字符を用いて書くことができることになりました。

例：ＡＭｅＤＡＳ ＡＭｅＤＡＳ ＡＭｅＤＡＳ

ＮｅｗＥＳＡ７２１ ＮｅｗＥＳＡ７２１

(２) ハイフンを含む場合＜表記法 第２章 第３節 ９ .【注意２】p23 ＞
ハイフンで結ばれた二つ以上の略称を、外字符を用いて書き表す場合は、第１

つなぎ符を用いて、その後は改めて外字符を添えて書き表します。

（第１つなぎ符はリセット記号で、これを付けると外字符の効力が失われてしま

うからです。）

例：ＭＳ－ＤＯＳ ＭＳＤＯＳ

Ｗｉｎ－ＢＥＳ ＷｉｎＢＥＳ

(３) スラッシュを含む場合＜表記法 第２章 第３節 ９ .【注意４】p24 ＞
アルファベットで書かれた略称の間の「／」は「」の記号を用いて書き、一

つの外字符にアルファベットと記号を続けて書くが、大文字符や二重大文字符は

改めて前置する。（／は外字符の効力を切らない）

例：ＤＯＳ／Ｖ ＤＯＳＶ

(４)単位の書き方＜表記法 第２章 第３節 １２ .p25 ＞
これは従来の書き方と変わりありません。しかし、今回、理科の専門分野では

単位記号が変わったので、それと区別するために、一般書の中で使われる単位と

してその書き方を取り上げています。２乗・３乗・スラッシュなどが含まれたも

のも書かれています。小文字・大文字の区別もその通りに書き表します。よく使

われるものを確認しておきましょう。



例：１ m  ５ km  ４ g 

８ kg  ５ cc  500ml 
10 ㎡ (２乗はを書く。数字の２に⑥の点をつけたもの)
1cm3 (３乗はを書く。数字の３に⑥の点をつけたもの)

２０ km/s (／はを書く。外字符の効力は失われない）

２５℃ （°は degree のｄ、Ｃには大文字符をつける）
４５°（角度の°も degree のｄ） ５０％ 

また、漢字や仮名で書き表された単位はマスあけせずにひと続きに書きます。

１０平方キロメートル (１０ヘイホーキロメートル)

単位に含まれる漢字や仮名の部分は、第１カッコ＊＊で囲みます。

１０ｍ／秒 

(５)点字理科記号を使用する専門分野での単位記号

＜表記法 第２章 第３節 １２ .【注意３】p25 ＞
外字符は使用せずに、単位の前後ろを単位カッコ＊＊で囲みます。

例：質量 m［kg］ シツリョー
0.1［atm･l/mol･K］ 

（はドットの記号）

８．アルファベットの書き表し方の復習
基本的に日本語文中では外字符を使って書き表しますが、近年、英単語や英

語的書き方が増えてきて、外国語引用符もよく使われます。でも、略称やアルフ

ァベット文字の羅列は外字符を使います。ここでは外字符を使った場合を取り上

げます。アルファベットの前後に数字や仮名がついているときのマスあけが、初

心者にとってはややこしいものです。少し頭を整理してみましょう。

(１)アルファベットの後ろにカナや助詞・助動詞が続くとき

１マスあける。（アルファベット２６文字とカナが区別しにくいからです。）

ＴＶ番組 ＴＶ□バングミ ＰＲをする ＰＲ□ヲ□スル

ＮＨＫまで行く ＮＨＫ□マデ□イク Ａは Ａ□ワ

Ｎｏ．を Ｎｏ□ヲ（省略符としてのピリオドを使った場合も同じ）

(２)アルファベットを含んでひと続きに書き表すべき言葉

ア．かな＋アルファベット、アルファベット＋数字、数字＋アルファベットは

続ける。（それぞれに次の記号体系を示す符号が付いているので間違えない。）

オバＱ オバＱ 何ｃｍ ナンｃｍ

ＤＣ８型機 ＤＣ８ガタキ Ｂ５版 Ｂ５ハン

３ＬＤＫ ３ＬＤＫ ビタミンＢ２ ビタミンＢ２

イ．「アルファベット＋かな」の間は第１つなぎ符をはさむ。

Ａ型 Ａガタ ＡＤＬ室 ＡＤＬシツ

MS-DOS 上での 


